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业财融合平台

 财务处联合会计核算中心全新构建“业财融合平台”，以“预先冻结+集中结算”为总体建设思路，管理业财链

条上的经费流、业务流和报账流，致力解决报销烦、欠费多、数据割裂等业务痛点。

 业财融合平台作为业务与财务互联互通的协同管控中介平台，整合线上审批、无纸化报销等智能技术，实现批量

集中结算业务的全流程自动化，目前已实现与资实处建设的“大型仪器共享管理平台”对接，共同推出全线上结

算的收费新模式。

——什么是业财融合？



大型仪器共享全线上结算的流程介绍
①业财融合平台

提交【经费额度冻结】申请

②线上审批系统
手机/PC端：【经办人-项目负
责人-本部门负责人】逐级审批

③大型仪器共享平台（资实处）
进行授权，预约使用，确认计费等

④定期结算（后台处理）
系统会定期将已确认的计费信息
推送至财务进行统一结算，无需

老师手动推送或线下填报

⑤无纸化制单（后台处理）
智能生成电子报销单及相关电子

附件，作为电子档案存档

⑥推送报账信息（后台处理）
推送至财务查询系统、大仪平台



平台操作指南



一、登录业财融合平台

Step 01 登录“财务系统（综合服务平台）-业财融合平台” Step 02 点击左侧菜单“冻结额度申请”

《业财融合平台+线上审批系统-操作指南》

【注意事项】
大型仪器共享平台通过课题组管
理，此处的申请人可以是：
1、课题组负责人
2、课题组PI助理
3、课题组有科研项目的老师



二、填写信息，提交申请

Step 01 录入申请信息 Step 02 确认审批流程 Step 03 提交冻结额度申请

【注意事项】
1、业务经办人只能选择教职工或自
聘老师，学生身份暂不支持；
2、业务经办人可设为项目负责人；
3、部门负责人如有变动，可自行修
改选择。



三、冻结额度、推送审批

Step 01 PC端点击“申请单据管理”下 “审批” 按钮直接进入审批页面 Step 02 更建议关注、绑定微信财务平台，系统自
动推送审批消息，点击“审批提醒”直接审批

PC端 手机端



四、完成审批、同步信息

Step 01 点击“审批”按钮 Step 02 点击“签名”输入密码（默认身份证后六位） Step 03 点击“通过”按钮

【注意事项】
1、审批仅“经办人 - 项目负责人 - 部门负
责人”依次通过（无需财务处审核）；
2、申请人登录大仪平台更新并获取冻结单
据信息，再开展组内用户授权等后续操作，
具体可参考大仪平台操作说明。



五、定期结算、“无纸化”报销（以下均为后台完成，无需老师操作）

大仪平台定期自动推送结算数据到业财融合平台，平台通过智能校验、匹配后生成报销单据并推送至会计核算中心进行自动化的无纸化报销。
最终生成电子记账凭证、电子报销单和电子测试费结算单，老师可通过财务查询系统的项目收支明细账直接在线查看。（正常流程无需进行手
工推送结算或线下填写报销单据）



其他相关事项



一、项目使用授权

Step 01 点击“项目授权”按钮 Step 02 选择“报销系统”，输入工资号，时间 Step 03 点击“授权”

【注意事项】
经费项目选择范围包括：
1、本人的经费项目
2、被授权的经费项目
3、公共的经费项目（同网上报
账系统）



二、线上签字授权

Step 01 点击“签字授权（线上审批）”进入 Step 02 点击“项目（部门）负责人签字授权” Step 03 点击授权
系统“大仪平台”，勾选项目列表 Step 03 点击“授权”按钮进行授权操作

【注意事项】
项目负责人或部门负责人需要授权
他人代审，负责人本人在线上直接
进行授权操作。



三、审批签字采集

Step 01 点击“修改个人信息”按钮 Step 02 点击“选择文件”上传签名图片 Step 03 点击“修改”按钮提交

【注意事项】
1、教职工仅需在首次审批前，上传一次签
名图片，修改提交财务处，审核工作在一个
工作日内完成。默认密码：身份证后6位。
2、财务无纸化报销、申报等均使用此签名
，如已采集，无需再次提交。
3、部门负责人代签人员需同时采集签名和
签章。



四、请注意担保账号的选择

【是否使用当前经费报销】-【否】为担保账号，现规定三个月内不进行结算，计时以大仪平台计费开始为准。

【注意事项)
担保账户可优先选择横向统筹金账号、横
向科研账号；其次选择已结题的纵向统筹
金账号或纵向计提绩效的间接经费账户；
不得选择财政资金账号和纵向科研账号（
避免影响项目结题）。



五、申请单据管理（额度追加）

Step 01 点击“申请单据管理”下“进入修改”按钮 Step 02 输入金额等信息后，点击“重新提交”按钮

Step 03 点击“重新提交”按钮，提交线上审批

【注意事项】
修改申请单信息时，请务必审批
通过，否则，如驳回后，申请单
将自动关闭，不能再启用，相关
联的大仪测试明细也需修改。



六、申请单据管理（解冻关闭）

Step 01 点击“申请单据管理”下点击“修改”按钮 Step 02 点击“解冻关闭”按钮

【注意事项】
在大仪平台，将该经费账号关联
的所有测试费手动提交结算或更
换其他经费账号；经费项目剩余
额度即刻被解冻退回。



常见咨询问题



常见咨询问题

问：如经费项目着急结题等原因需提前结算、解冻，应如何操作？
答：1、在大仪平台，将该经费账号关联的所有测试费手动提交结算或更换其他经费账号；
2、提交结算后大仪平台可以查询报销需要的预约单号（032025XXXXXXXX），与会计核算中心
联系进行报账；如仅更换其他，则无需联系报销；
3、在业财平台，申请单据管理→修改→解冻关闭，经费项目剩余额度即刻被解冻退回。

问：如学生为经费项目负责人，经费项目需申请额度冻结，应如何操作？
答：首先，学生需要将项目负责人线上签字权限（大仪共享）授权给自己的导师（参考线上签字
授权说明）；然后，学生登录业财融合平台填写经费冻结申请，编辑审批流程，修改经办人为其
他老师，确认项目负责人、部门负责人信息后；最后，逐级进行线上审批，完成后到大仪平台进
行后续授权等操作。

问：经费额度冻结使用须知
答：1、建议使用个人横向科研经费项目；2、结算后如有额度剩余且该额度不再使用，请尽快在
业财融合平台中关闭解冻，否则会占用经费额度。3、如使用预算项目（8开头）、重点实验室
（ 0204 ）等有年底清零、收回预算要求的经费项目，12月末封账 (结算后) 会清理剩余额度，
并且在12月至1月期间、平台将关闭有年底清零、收回预算要求的经费项目额度冻结功能。请老
师提前做好经费使用规划；



线上审批操作说明



01
网上审批操作方法

（一）网上审批操作方法说明
线上审批：是指对已经提交的报销内容，相关负责人网上审批签字
线上审批方法分为电脑端审批和手机端审批两种模式。

电脑端审批 手机端审批



01
网上审批操作方法
1、电脑端审批

第一步：审批人员点击【财务审批系统】进入待审批业务->找到要审核的报销->点击【审核】



01网上审批操作方法

第二步：审批界面可以看到相关的报销内容及附件信息。对图片可以点击放大，办公文件word、
excel、pdf可以直接预览或者打开;点击【通过】 ->输入签名章密码>点击【确定】。（初始化密码
为身份证后6位)
提醒：启用后请尽快修改初始密码。

1、电脑端审批



01网上审批操作方法

第三步：点击【确定】后会有审批成功的提示。

1、电脑端审批



01网上审批操作方法

2、手机端审批
第一步：手机进入大连理工大学财务处微信公众平台
方法一：点击微信提醒进入审批界面；方法二：点击【财务平台】 -> 【审批平台】进入审批界面



01网上审批操作方法

2、手机端审批
第二步：进入财务审批系统
点击【签名】 ->输入密码（初始密码身份证后六位） ->点击【提交】

提醒：启用后请尽快修改初始密码



01网上审批操作方法

2 .手机端审批
第三步：审批通过以后经办人能收到微信提醒。
经办人可以在电脑端查看报销单：网报系统->选择“我的项目” ->在“已提交业务“->打印



咨询电话：

业财融合平台：任月光84708000

结算报销处理：卢秉英84708261

线上审批系统：周宇 84708000

财务平台微信服务号
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