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线上结算模式简介

在财务系统中申请经
费冻结单并审核通过

课题组负责人/PI助理 校内用户 仪器负责人 会计

在大仪系统【经费冻结单管理】中
「更新」最新经费冻结单列表

将「经费冻结单」授权给组内用户

在大仪系统预约/送样 选择「冻结
单」并填写「测试内容」

使用仪器/送样测试产生收费

对负责仪器产生的收费在【收费
确认】中进行「确认」

在结算项目中更换「经费冻结单」
/ 补充「测试内容」

「确认」结算项目

自动 / 手动 生成结算单

审核结算单

结算并转账

课题组财务中心自动回充
等额余额，完成报销

自主上机可在下机反馈时
再次调整「经费冻结单」

超过14天未确认，该仪器不可预约/送样

默认14天
自动确认

成功

失败

可撤回「待机主确认」状态

每月1日系统自动生成并提交结算单

结算单状态变为【财务驳回】，重新调整结算单
驳回

通过

回传结算状态为【已结算】

结算项目状态变为【已推送】
担保账户状态无法变
为【已推送】，须尽

快更换经费冻结单

“已推送”状态/担保账户三个月
结算项目自动结算

1.申请经费额度冻结
课题组负责人/PI助理/组内教师成员预先登录财务系
统，通过业财融合平台提交经费冻结申请，执行财务
线上审批。

2.经费冻结单授权与仪器使用
课题组负责人/PI助理登录大仪共享系统，将经费冻
结单授权给组内成员使用，组内成员在授权额度范围
内预约测试。

3.集中结算处理
收费确认后由大仪共享系统每月定时生成结算单推送
至财务系统，会计核算中心进行集中报账。

校内用户通过学校大型仪器设备开放共享系统预约测
试、送样测试等实验室测试服务。

线上结算模式是采取“经费冻结+集中结算”方式的
无纸化结算。

原线下结算模式下报销环节的打印测试结算单、填写
报销单、签字盖章、投递接单等均通过系统进行数据
传输，无需师生线下填报。

范围

主要步骤

方式



在财务系统中申请经
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①

②

③

④

⑤

（一）课题组经费冻结单授权

（二）获得授权的用户预约仪器

（三）仪器负责人确认收费

（四）课题组处理结算项目

（五）生成线上结算单

大仪共享系统的使用流程



1. 课题组负责人可将组内某个成员角色设置为“PI助理”，协助处理组内报销事宜（建议每个课题组都

设置一个PI助理）。PI助理：辅助授权、查看课题组内所有结算项目、生成和提交结算单。

（一）课题组经费冻结单授权-设置PI助理

3.在课题组成员里找到要设置的PI助理，进入修改状态

张三课题组

张三课题组

张三课题组

张三

尊敬的张三，欢迎登录系统

负责人：张三



2. 课题组PI/PI助理进入【结算管理(新)-经费冻结单管理】，点击“更新”按钮，看到已完成审批的经

费冻结单；点击【添加授权】，将经费冻结单授权给组内用户，勾选后保存即可生效。授权后用户才可

以使用该经费冻结单预约/送样使用仪器。（注:每有新的经费冻结单都要进行一次用户授权，同一个经

费冻结单可以增加冻结的额度）

（一）课题组经费冻结单授权-授权组内成员

张三

①

②

张三课题组 张三

③



1. 获得课题组授权的用户在预约/送样时必须选择“关联经费冻结单”（显示冻结单号）。

2. 提交预约/送样申请时，大仪系统会判断经费冻结单的可用余额和课题组额度，充足则预约成功，使用

完毕后会产生仪器收费。

（二）获得授权的用户预约仪器-关联经费冻结单

张三



3. 若课题组想对组内用户使用加以限制，可在课题组管理页面进行【预约/送样审核】设置。设置后，组

内用户的申请会先提交给课题组，课题组负责人/PI助理审批通过后该预约才能生效。

设置流程：点击课题组页面右侧【修改】→在【预约/送样审核】中设置→退出【修改】页面选中预约审

核，即可看到组内所有预约。

（二）获得授权的用户预约仪器-组内预约审核

张三

张三课题组

尊敬的张三

张三课题组

张三课题组

张三

王涛课题组 /  修改
张三课题组

张三课题组 /  修改

①

②

③

张三课题组

张三课题组

张三

④



4. 用户完成自主上机测试后要先反馈。当前系统设置要求用户须30天内进行反馈，逾期系统将自动反馈。

自动反馈的记录其中的经费冻结单等信息不一定准确，有可能影响后续的结算，建议所有用户自行反馈。

（二）获得授权的用户预约仪器-使用后反馈

冻结单



1.仪器负责人在负责仪器产生费用后，会收到消息提醒，应尽快确认收费，仪器负责人负责的仪器有超

过14天未确认的收费，则该仪器不允许预约；

2. 系统允许仪器负责人针对“未推送”状态的收费进行【取消确认】操作，重新修改收费后再次确认。

（三）仪器负责人确认收费



1. 仪器负责人确认收费后,【结算管理(新)】中生成待课题组确认的结算项目,待确认时可修改冻结单;

2. 如对收费有异议，可将该结算项目【撤回收费】至“待仪器负责人确认”状态；系统设置给课题组确认

的时限是14天，逾期系统自动确认（请课题组一定要把握时间，在仪器负责人确认后尽快确认）；

3. 【确认】操作时，若经费冻结单余额不足，则无法完成确认，此时需【修改冻结单】；

4. 【确认】操作成功后，该条结算项目状态变为“已推送”，结算项目确认后不允许撤回。

（四）课题组处理结算项目

线上结算项目状态：

 待确认——项目状态是“未推送”

 确认失败—项目状态是“未推送”

 完成确认—项目状态是“已推送”

修改冻结单 撤回收费 确认

修改冻结单 撤回收费 确认

修改冻结单 撤回收费 确认

张三课题组 张三

更改冻结单号



 当经费冻结单为担保账户时，课题组无法在大仪系统中进行【确认】操作，需在3个月内更换成非担

保账户的经费冻结单进行结算，逾期系统会自动推送财务系统并从担保账户内扣除费用。

 担保账户3个月定义：从使用担保账户第一条收费时间开始计时（举例第一条收费产生日期为6月1日，

截止8月31日所有已确认的收费）

（四）课题组处理结算项目

修改冻结单 撤回收费 确认

修改冻结单 撤回收费 确认

修改冻结单 撤回收费 确认

张三课题组 张三

更改冻结单号



1. 自动结算：大仪系统每月1日自动生成结算单，确认后的结算项目将生成一张或多张结算单（结算单生成

规则：同一课题组使用同一经费冻结单的结算项目生成一张结算单），推送财务系统成功后结算单状态变为

“结算中”。（不着急报销可以等待自动结算）

2. 手动结算：勾选结算项目点击【生成结算单】，选中“待结算”状态的结算单，点击【提交】，将结算

单推送财务系统，结算单状态变为“结算中”。手动提交结算单一个工作日后联系会计核算中心，并告知

“预约单号”进行报销处理。（着急报销可以手动推送结算）

（五）生成线上结算单

已推送

已推送



（五）生成线上结算单

王涛课题组 王涛

1. 自动结算：大仪系统每月1日自动生成结算单，确认后的结算项目将生成一张或多张结算单（结算单生成

规则：同一课题组使用同一经费冻结单的结算项目生成一张结算单），推送财务系统成功后结算单状态变为 

“结算中”。（不着急报销可以等待自动结算）

2. 手动结算：勾选结算项目点击【生成结算单】，选中“待结算”状态的结算单，点击【提交】，将结算

单推送财务系统，结算单状态变为“结算中”。手动提交结算单一个工作日后联系会计核算中心，并告

知“预约单号”进行报销处理。（着急报销可以手动推送结算）



3. 如果财务系统将结算单驳回，结算单状态为“已驳回”，课题组须修改经费冻结单或撤回后在结算项

目里修改经费冻结单后重新结算;

4. 报销成功结算完成后，结算单状态会同步为“已结算”，课题组将收到完成结算的消息提醒。

（五）生成线上结算单

线上结算单状态：

未提交——结算单状态“待结算”

已提交——结算单状态“结算中”

会计做账后—结算单状态“已结算”

会计驳回——结算单状态“已驳回”

更改冻结单号



自动/手动生成结算单后，课题组负责人/PI助理可在【线上结算单】中查看结算、报销、对账等各项信息。

（五）生成线上结算单

王涛课题组 王涛



线上结算注意事项

 冻结单可用余额=经费冻结金额-已结算的费用-结算中的费用-待结算的费用。

当冻结单可用余额≤0时，该冻结单不能使用，用户在预约/送样时，该冻结单不在可选范围内。

 对同一个经费冻结单增加冻结的额度；

 重新申请新的经费冻结单并在组内授权用户使用。

张三课题组在大连理工大学

张三 张三张三课题组



线上结算注意事项

张三

张三课题组

张三

 课题组额度=可用余额+信用额度（线上、线下两种结算方式共享可用余额和信用额度）。用户预约/
送样时，课题组额度小于当前预约/送样需要的金额，显示课题组余额不够，无法预约/送样，应尽
快报销（包含线上结算和线下结算两部分），将额度回充回来。

 财务系统中关闭解冻时，该经费冻结单不能有关联的线上结算项目、已关联的线上结算单须全部
为“已结算”：

 关联的所有“未推送”的项目更换冻结单，或者确认项目后手动生成结算单；
 未提交的线上结算单更换冻结单，或者手动提交结算单后联系会计办理结算转账。

张三课题组

张三课题组在大连理工大学



线上结算运行时间与安排

 线上结算全面启用：2025年11月24日起全面启用测试费线上结算。

 并行过渡阶段：即日起至2025年12月封账前为测试费结算方式过渡期。

线下结算单报销截止时间：学校财务2025年终封账前。

 2026年校内取消线下结算方式。面向校外服务的测试费用仍实行线下结算。

2025年11月24日~财务年终封账 2026年1月1日起

用户预约/送样
选择支付方式

1. 关联经费冻结单
2. 线下结算

1. 关联经费冻结单

确认结算项目

1.「线上结算项目」内确认
1.「线上结算项目」内确认
（年终封账前未完成确认的线下结算项目将全部
转入线上结算项目，课题组更换冻结单并确认项
目后线上结算）

2.「线下结算项目」内确认并生成结算单

「课题组报销项目」内确认并生成结算单

结算单报销

1. 定期线上集中结算

1. 定期线上集中结算2.「线下结算单」打印、办理线下报销

「课题组报销单」打印、办理线下报销

张三



如有疑问
可随时联系！

资产与实验室管理处 设备管理室（西侧楼415室）

联 系 人：杜艳艳、韩铭浩

联系电话：84706425

电子邮箱：shebei@dlut.edu.cn
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